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Inleiding

De webapplicatie LDOS is een applicatie om de regionale processen te ondersteunen bij de overgang
van leerlingen van het PO naar het VO. Middels de applicatie houdt het samenwerkingsverband PO
en of schoolbestuur PO zicht op alle leerlingen die de school verlaten, ziet er op toe dat alle
leerlingen zijn aangemeld en geplaatst in het V(S)O. Het samenwerkingsverband VO ziet er op toe
welke leerlingen het samenwerkingsverband binnen komen en of ze door de V(S)O-scholen ook
allemaal zijn geplaatst.

De PO-scholen vullen in de applicatie het onderwijskundig rapport aan. De VO-scholen voeren in de
applicatie in welke leerlingen op school zijn aangemeld en krijgen daarmee de beschikking over het
onderwijskundig rapport. De VO-school voert daarna het toelatingsbesluit in de applicatie in, zodat
het PO wordt geinformeerd op welke school de leerling is aangenomen. Op een hoger aggregatie
niveau — het niveau van de samenwerkingsverbanden — kunnen de processen gevolgd worden
waarmee de samenwerkingsverbanden kunnen bewaken dat er een dekkend aanbod is voor alle
leerlingen. Vanzelfsprekend hebben de samenwerkingsverbanden geen zicht op de inhoudelijke
leerlinggegevens.

In deze handleiding wordt uitgelegd hoe de applicatie LDOS werkt:

Hoofdstuk 1: Gegevens bevat de tabs:
- Mijn gegevens
- Schoolgegevens
- Gebruikers
- Klassen
Hoofdstuk 2: Leerlingen bevat de tabs:
- Leerling invoeren
- Leerlingen
- Invoeren citoscores
- Invoeren schooladvies
Hoofdstuk 3: Aanmeldingen bevat de tabs
- Aanmelding VO
- Schoolloopbaan VO
Hoofdstuk 4: OSO bevat de tabs
- Binnenkomende verzoeken
- Notificatie overdracht
- Aanvragen overdracht
- Registreren klaarzetten dossier
Hoofdstuk 5: Het Onderwijskundig Rapport (OKR)
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1. Gegevens

1.1. Mijn gegevens
Log in op www.ldos.nl met uw inlognaam en wachtwoord en ga naar Gegevens en vervolgens Mijn
Gegevens. Vul de eventueel ontbrekende velden aan.
Wijzig hier het wachtwoord. Klik vervolgens op Opslaan

‘ Mijn gegevens

Voornaam | TripleWICT
ussenvoegsel

Achtemaam Frans

Rollen School Beheerder PO

Inloggegevens

Gebruikersnaa cirkel

Wachtwoord

Het wachtwoord moet onderstaande bevatten:
8 karakters

1 kleine letter

1 hoofdletter

1 cijfer

1 speciaal karakter |@#38&* -

XXX X

Sommige regio’s gebruiken de e-mailfunctie binnen LDOS om veilig berichten te kunnen versturen
over leerlingen. Indien de gebruiker geen e-mails meer wil ontvangen, dan kan dat hier worden
aangevinkt:

Overige instellingen
Ik wil geen e-mail berichten meer ontvangen over leerling dossiers.

1.2. Schoolgegevens
Alleen de beheerder heeft toegang tot het tabblad Schoolgegevens. De verplichte velden zijn
aangegeven met een *. De schoolgegevens en de gegevens van de contactpersoon worden
opgenomen in het onderwijskundig rapport. Vul de gegevens volledig in klik vervolgens op Opslaan.
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. Schoolgegevens

Algemene gegevens

Schoolnaam * | Demoschool de Cirkel
Schooltype | Basisonderwijs -
Soortadres * | bezoek -
Straat* | Schoolstraat
Huisnummer * |17
Toevoeging
Aanduiding -
Postcode * |1111AA
Plaats * | Eindhoven
Gemeente * | Eindhoven

Land |Nederland -

Telefoonnummer * | 12345678

1.2.1. Logo
Om het logo op het onderwijskundig rapport te plaatsen dient het bij de Schoolgegevens te worden
geupload.

Klik op de knop Bladeren en ga naar de locatie waar het logo-bestand is opgeslagen. Dit bestand kan
een jpg- of png-bestand zijh:

Logo

Logo

Logo uploaden Bladeren... Upload

1.2.2. 0SO aanleverpunt
Om gebruik te kunnen maken van OSO moet de school gekwalificeerd zijn. In ‘Mijn OSO’ maakt u een
aanleverpunt voor TripleWict aan. Kies hiervoor bij LAS/RI voor TripleWict (waar in onderstaande
afbeelding ‘Las Vendor’ staat).
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Toevoegen nieuw aanleverpunt

Gegevens aanleverpunt

Kies uw aanleverpuntnummer
LAS/RI

Ingangsdatum LAS
Contactpersoon

Kies uw vestiging

Las Vendor

16-06-2016

Moolenaar, M.

00YY0O - Basisschool De Bentetop

mme ,”

Nadat u een aanleverpunt heeft aangemaakt moet de OSO servicedesk het aanleverpunt nog
goedkeuren. Het controleren en goedkeuren van aanleverpunten gebeurt dagelijks.

TripleWict maakt gebruik van de controlerenAanleverpuntsleutelRequest-functionaliteit (kortgezegd
AP-sleutel-controle). Daarom ziet u in ‘Mijn OSO’ in de rechterkolom een sleutel staan bij het

aangemaakte aanleverpunt.

MijnOso

LULFCEEU ) Scholen  Overeenkomst  Testuitwisseling  Aanleverpunten  Certificaten  Documenten  Evaluaties

fome » Aanleverpunten

Aanleverpunten
Nr. Brin Naam

0 00YY0O Basisschool De Bentetop

1 00YYDO Basisschool De Bentetop

102 00YY0O Basissc

Nieuw aanleverpunt

hool De Bentetop

Toelichting

Las

Las

Las

Las

Contactpersoon

Vendor Moolenaar, M
Vendor Moolenaar, M.
Vendor Moolenaar, M

Ondersteuning en contact

E-ma Sleutel
m.moolenaar@kennis.. # a
m.moolenaar@kennis.. # a,
m.moolenaar@kennis.. # &

U klikt op het sleuteltje achter het zojuist aangemaakte aanleverpunt en kunt nu de aanleverSleutel

kopiéren.
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ing Aanleverpunten Certificaten Documenten Evaluaties Ondersteuning en contact

Las Contactpersoon E-mail Sleutel
Las Vendor Moolenaar, M. m.moolenaar@kennis... # Q,
Las Vendor Moolenaar, M m.moolenaar @kennis. rd Q,
Las Vendor Moolenaar, M.
i N - 0A3BE6D3-5133-4014-B068-696FC25B9C(
Kopiéren Sluiten

U gaat nu naar LDOS naar ‘Gegevens — Schoolgegevens’. Onderaan gaat u naar het kopje OSO
Aanleverpunten. U kunt daar twee sleutels registreren; één voor de overdracht tussen scholen (OV)
en één voor de overdracht tussen scholen en samenwerkingsverband (PaO).

0S80 Aanleverpunten

Mag
Type MNaam school Oso overdr. Brin :::te' Aanleverp. Sleutel.
aanvragen
OV TestSchool Walcheren (128R)} [ %] [ ] 12BR 00 EI
Pa0 TestSchool Walcheren (12BR)} [ x ] [} 12BR 00 EI

U plakt de gekopieerde sleutel in het systeem en registreert het Brin, de vestigingscode en

aanleverpunt in het systeem middels R
Sla de gegevens op. Zodra de OSO-overdracht mogelijk is worden de rode bolletjes groen

OS0 Aanleverpunten

Mag overdr.

Type MNaam school Oso aanvragen

BErin Vest. code Aanleverp.

Demoschool de Cirkel
OV (0oaay L © D 0o 0

en verschijnt in de menubalk nu ook de button ‘OSO’.

Leerlingen Aanmeldingen TLV-Tool
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Alleen met de beheerders-inlog kunnen gebruikers worden aangemaakt. Klik op de knop Toevoegen,

voor het toevoegen van een nieuwe gebruiker.

Home

Gegevens

Leerlingen

L Gebruikers

Toe ’Zegen

_ ROI

van Culemborg, Angela
van Helmond, Eefje
VWagemakers, Wilma
Zuiden, Jos van

Totaal gebruikers: 4

Laatste inlog ./&‘ ﬂ
Leerkracht BO 10420131025 &
Leerkracht BO 20520131258 &
Directeur BO 11-08-2013 12:34
Leerkracht BO 290520130007 & W

Aan het einde van de regel staan twee icoontjes om gegevens van de gebruikers te wijzigen of om de

gebruiker te verwijderen. Met het potloodje *

»

kunnen gegevens worden gewijzigd en/of

aangepast. Indien een gebruiker geen rechten meer heeft, dient de gebruiker te worden verwijderd

middels het prullenbakje ﬂ . Gebruikers die niet meer werkzaam zijn op de school dienen ALTIID te

worden verwijderd.

Maak een nieuwe gebruiker aan door de velden in te vullen en de juiste rol toe te kennen.

Er zijn drie rollen: IB-er, Leerkracht PO en Schoolbheerder PO:

Rol Schoolbeheerder PO

Rol IB-er

Rol Leerkracht PO

Schoolgegevens wijzigen
Gebruikers toevoegen

Lees- en schrijfrechten bij alle
leerlingen

Kan geen schoolgegevens wijzigen
Kan geen gebruikers toevoegen
Lees- en schrijfrechten van alle
leerlingen.

Kan geen schoolgegevens wijzigen

Kan geen gebruikers toevoegen

Lees- en schrijfrechten van leerlingen die aan
deze leerkracht zijn gekoppeld.

(Indien leerlingen niet middels Gegevens-
Klassen in verschillende groepen zijn
ingedeeld heeft de gebruiker lees- en
schrijfrechten voor alle ingevoerde
leerlingen)

De rol van beheerder geeft lees- en schrijfrechten voor alle leerlingen. De rol van leerkracht geeft
lees- en schrijfrechten voor de leerlingen die aan deze leerkracht zijn gekoppeld (zie tabblad
Gegevens- Klassen). Bedenk zelf een inlognaam en wachtwoord. Klik op Opslaan om de gegevens op

te slaan.
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De nieuwe gebruiker dient na inloggen het wachtwoord te wijzigen in een zelf te kiezen wachtwoord.
Als een wachtwoord is vergeten, kan via de link ‘Wachtwoord vergeten’ een nieuw wachtwoord
worden opgevraagd. Dit wordt dan vervolgens naar het e-mailadres gestuurd dat aan deze gebruiker
is gekoppeld. Het is een automatisch gegenereerd wachtwoord dat de gebruiker zelf onder de tab
Gegevens = Mijn gegevens dient te wijzigen.

Indien gewenst kan ook de gebruikersnaam worden gewijzigd. Inlognamen worden opgeslagen en
zijn zichtbaar met de beheerders-inlog. Wachtwoorden worden nooit opgeslagen.

28, Gebruiker wijzigen

Algemene gegevens

Voormaam | \Wilma
Tussenvoegsel

Achternaam | \Wagemakers

Emailadres |wwagemakers@triplewict.nl
IB-er
Rollen Leerkracht BO
© School Beheerder PO

1.4. Klassen
Indien een school meerdere groepen 8 heeft, is het wenselijk om de leerlingen in te delen in klassen.
Dit kan met de beheerders-inlog en op verschillende manieren:

1. Handmatig

2. Middels een exportbestand

3. Middels OSO

1.4.1. Klassen toevoegen handmatig
Klik op Toevoegen om een nieuwe groep aan te maken.

Klassen = Toevoegen | Importeren Indelen

Toon schooljaar |2018/2019 -

Schooljaar 2018/2019
m Omschrijving Leerkracht{en) Leerjaar Aantal leerlingen ;&‘ ﬂ
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Home Leerlingen Aanmeldingen

Naam

Leerjaar || gerjaar 8 -

Omschrijving

Angela van Culemborg

Eefie van Helmond
Leerkracht(en)
Wilma Wagemakers

Jos van Zuiden
Schooljaar 201372014

Geef een naam aan de klas, selecteer het juiste leerjaar en geef eventueel een omschrijving. Koppel
één of meerdere gebruikers aan deze klas en klik vervolgens op Opslaan. Deze leerkracht heeft nu
alleen lees- en schrijfrechten voor deze klas.

1.4.2. Klassen importeren middels exportbestand

Klik op Importeren en maak vanuit het eigen LeerlingAdminsitratieSysteem een excelbestand aan
volgens het format van het voorbeeldbestand. Dit bestand dient in ieder geval te zijn gevuld met de
gegevens: BSN, achternaam, roepnaam en klas.

Selecteer hieronder de opties en het bestand uit het LeerlingVolg Systeem om leerlingen en klassen te
importeren. Het bestand moet exact dezelfde kolommen hebben als in het voorbeeldbestand, met op zijn minst
de velden bsn, achternaam, roepnaam en klas gevuld met geldige data.

Schooljaar |2018/2019 -

) Aanvullen
Bestaande leerlinggegevens .
Owerschrijven

XL S- of XLSX-bestand | Bestand kiezen | Geen bestand gekozen

e

Ga vervolgens middels de knop Bestand kiezen naar de locatie waar het excelbestand staat

opgeslagen. Klik vervolgens op Importeren. De leerlingen zijn vervolgens in LDOS gekoppeld aan de
juiste klas.

1.4.3. Klassen importeren middels 0SO

10
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Indien leerlingengegevens middels OSO zijn overgezet inclusief de naam van de klas, dan heeft de
klassenindeling automatisch plaatsgevonden.

1.4.4. Leerlingen indelen in klassen

Indien de leerlingengegevens zijn ingevoerd en middels het exportbestand of middels OSO niet
automatisch zijn ingedeeld in klassen, dan kunnen de leerlingen ook handmatig worden ingedeeld.
Klik op Indelen. In het linker vak worden de leerlingen getoond die in LDOS staan. In het rechter vak
sta

Schnnljaar 2015/2016 -
Klassen ah -
Alle leerlingen Leerlingen in klas
Bijvoorbeeld Bert - Bijvoorbeeld Bert -
Jelle Boekholt Jan-Willerm van der Testen
Jan-Willern van der Testen Jeroen Jansen

Maaike den Dulk
Kees de Groot

Jeroen Jansen

Ralf van de Laar
Mieuwetest

Jort van de Polder
Peter Post

Voorbeeld Testleerling

U houdt de Ctrl-toets ingedrukt en selecteert de leerlingen voor de betreffende klas. Met de pijltjes
toets plaatst u de leerlingen in het rechtse vak.

1. Leerlingen

1.4. Invoeren Leerling met 0SO
Een PO-School zet een dossier in het leerlingvolgsysteem klaar voor het eigen Brin-nummer
(raadpleeg hiervoor de handleiding van het leerlingvolgsysteem). Geef aan dat het een POPO-
overdracht betreft. De gegevens gaan immers nog niet naar het VO. Ga vervolgens in LDOS naar het
tabblad OSO --> Aanvragen overdracht. Vul hier het BSN-nummer van de leerling in en het Brin-
nummer van de eigen school en klik vervolgens op ‘Aanvragen overdracht’. De gegevens van de
leerling worden nu in LDOS ingelezen.

11
Handleiding PO LDOS, november 2018



mm‘“im ,”
1.5. Leerlingen
Nadat de dossiers van de leerlingen zijn overgezet met OSO, worden in het leerlingenzicht de

leeringen getoond die zijn ingevoerd. Ga daarvoor naar Leerlingen --> Leerlingen.

ndt u onder de tab Leerlingen een overzicht van alle leerlingen die zijn ingevoerd.

@ Leerlingen

Toon schooljaar |2016/2017 -

Meerdere OKR-en afdrukken || Meerdere Aanmeldingsformulieren afdrukken

Afdrukopties: Bijlagen afdrukken
© Afdrukken naar PDF
Afdrukken naar ZIP

Ext. - Deelname Datum did. A B om
O-- T e ey T V)
[ lemand, Zomaar 247072205 e e o e e {&‘ ﬁ ﬁ @’fé’ ﬂ
[ Voorbeeld, Leerling 496314993 (<] (<] [ ] Q QO IS0 i

Totaal leerlingen: 2

Toelichting op de kolommen en symbolen:

Ext. Onderst.: Er verschijnt een @® indien in het OKR is aangevinkt dat de leerling extra
ondersteuning in het VO nodig heeft.

Did. Achterst.: Er verschijnt een ) indien er sprake is van een leerachterstand, indicatief voor
LWOO/PrO op basis van ingevoerde toetsen.

OKR: Het onderwijskundig rapport heeft de status onvolledig o , volledig ﬂ of definitief 0
Onvolledig = niet alle verplichte velden zijn gevuld, het OKR kan niet op volledig of definitief

Volledig = alle verplichte velden zijn gevuld, gegevens kunnen nog worden gewijzigd

Definitief = alle verplichte velden zijn gevuld, gegevens kunnen NIET meer worden gewijzigd

De status kan gewijzigd worden onder aan de pagina Advies. Het systeem voert bij de status Volledig
en Definitief een controle uit op volledigheid. Indien bepaalde verplichte velden niet zijn ingevuld,
dan geeft het systeem aan welke velden dat zijn.

Aangemeld: Standaard staat er een [ . Zodra een V(S)O-school de leerling heeft aangemeld in het
systeem verschijnt een 0

Toegelaten: Standaard staat er een a Zodra de leerling op een school is toegelaten verschijnt 0

»
Door op & te klikken opent u het OKR van de betreffende leerling. Dit icoontje verdwijnt zodra
het OKR de status Definitief heeft. Er kunnen dan geen wijzigingen meer worden aangebracht.
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Met het icoontje LY kunt u een PDF maken van het OR. U kunt meerdere OKR’n afdrukken door

vinkjes te plaatsen voor de namen van de leerlingen en volgens te klikken op de knop Meerdere OR’n
afdrukken.

Meerdere OR-en Afdrukken

Afdrukopties: Bijlagen afdrukken
© Afdrukken naar FDF
Afdrukken naar ZIP

Met de optie ‘Afdrukken naar PDF’, wordt er één groot bestand gemaakt van alle OKR’n. Met de
optie ‘Afdrukken naar ZIP’ maakt het systeem een ZIP-bestand met afzonderlijke PDF’s van de OKR'n.

/;I
Het icoontje & verschijnt als u digitale bijlagen heeft toegevoegd aan het OR. Middels het icoontje

ﬂ kan de leerling worden verwijderd.

In sommige regio’s is een aanmeld- of adviesformulier opgenomen in LDOS waarmee ouders hun

.
kind bij het VO gaan aanmelden. In dat geval staat er naast het icoontje voor het OKR een &F, De
gegevens die op dit formulier staan en 66k in het OKR worden automatisch overgenomen.

Als u de leerlingen heeft ingevoerd opent u het OKR van een leerling en gaat naar de tab
Toetsresultaten. Daar verschijnt een lijst met de toetsen die zijn ingelezen. Het systeem plaatst
automatisch een vinkje bij de toetsen die het laatst zijn afgenomen. Dit zijn de toetsen die aan het
VO worden overggdragen in de tabel boven de grafieken. U kunt eventueel een andere toets kiezen.

Didactische Toetsresv’ aten kiezen

In cnderstaande tabyfl staan van deze leerling alle didactische teetsresultaten die ingelezen zijn uit de DOD en die aan een toets in de applicatie gekoppeld kunnen werden.
Vink de didactischfftoetsresultaten aan die u bij deze leerling wilt opnemen.
Standaard staatfer vakgebied de laatst gemaakte toets geselecteerd.

imaximaal: J& Technisch lezen, 1x Begrijpend lezen, 1x Spellen, 1x Inzichtelijk rekenen)

Toetsnaam DodCode Datum RS /VS Cito niveau ol Dle

i  Begripend lezen CITO Begrijpend lezen - LOVS M7 - Start + Vervolg 1 15-01-2015 43 45 55
¥ Inzichtelijk rekenen CITC Rekenen-Wiskunde - LOWS MT - Totaal 15-01-201% 70 45 47
Inzichtelijk rekenen CITO Rekenen-Wiskunde - LOWVS EG - Totaal 15-06-2014 30 40 44

¥y  Spelen CITO Speling - LOWVS M7 - Start + Vervolg 1 15-01-2015 53 45 52
Spellen CITC Speling - LOVS E6 - Start + Vervolg 1 15-06-2014 52 40 41

¥y Technisch lezen CITO Drie-Minuten-Toets - LOWVS M7 - M7 Kaart 1+2+3 15-01-2015 316 45 56
Technisch lezen CITC Leestechniek en leestempo - LOWS Leestempo EG 15-06-2014 86 40 41

Toetson op co ater tjdstp i

1.6. Scores eindtoets invoeren
Middels deze tab kunnen de scores van de eindtoets worden ingevoerd. U selecteert de eindtoets die
is afgenomen. Het systeem genereert automatisch een overzicht van de schoolverlaters met
invulvelden voor de scores.
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@ Eindtoets invoeren

Toon schooljaar |2015/2016 - Centrale Eindtoets Basisonderwijs (CEB) -

Toon klas | Alle klassen -

Bij taal,

wiskunde en Idoriénitatie dienen de percentielscores ingevoerd te worden. Bij de standaardscore de score fussen 500 en 550,

Datum Onth. Deelg. Taal Rekiwi Wereldo. SCS:;,e Advies ({3) Bijlage uploaden
ert, Bijvcorbeeld 21042015 % 55 56 532 Geen...zen
der Testen, Jan-Wilem van i Geen_..zen
Jansen, Jeroen 20052015 % 5 57 |78 532 Geen...zen
aar, Raff van de 21042015 %M 90 99 |79 548 VWO Geen...zen
Niguwetest ] Geen_..zen
ost, Peter 1805201558 ® M (0 81 (83 540 |vmbont Geen...zen

Met de knop Bestand kiezen kunt u de profielbladen van de leerlingen uploaden.

1.7. Schooladvies en herzien advies invoeren
Het is mogelijk om de schooladviezen als bulk in te voeren. U hoeft dan niet (meer) per leerlingen het
OKR te openen, maar u kunt de adviezen van de hele groep in eens invoeren. Het systeem plaatst
dan automatisch de adviezen in de afzonderlijke OKR’n.

@ Schooladvies invoeren

Toon schooljaar |2015/2016 - Toon |8A -

Naam Advies Advies herzien Wens ouders Wens leerling

Bert, Bijvoorbeeld VMBO BL - Kies advies - Geen specifiek advies - Kies advies -

der Testen, Jan-Willem van [ Kies advies - [ [

Jansen, Jeroen VMBO KL Bl Kies advies Bl vvsoT B vveo - |
Opslaan

Als het OKR de status Definitief heeft, kan het advies niet meer worden gewijzigd. Het herzien advies
kan hier later worden ingevoerd.

1

i
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2. Aanmeldingen
2.4. Aanmeldingen Voortgezet Onderwijs
Als een leerlingen wordt aangemeld op het Voortgezet Onderwijs, meldt de school dat in LDOS. Op

dat moment verschijnt realtime de aanmelding van de leerling in het overzicht Aanmeldingen
Voortgezet Onderwijs.

Home E— —

@ Aanmeldingen Voortgezet Onderwijs

Toon schooljaar | 2012/2013 . Niet ingedeeld -

Naam BSN Aanmelding VO Status Reden niet plaasen VO

Testleerling2, Marieke 170498803 wo -
-
JeJ

Testleerling1, Lizzy 243930550 vmbo/kader

Totaal leerlingen: 2

Als een leerling na aanmelding verhuist bleert of naar een VO-school buiten de LDOS-regio gaat,
dient dit middels het dropdownmenu te worden aangegeven.

2.5. Schoolloopbaan VO
Onder de tab Schoolloopbaan VO kan de schoolloopbaan van de schoolverlaters gevolgd worden in
het PO. Jaarlijks kunnen de in- en uitschrijvingen van de leerlingen ingevoerd. Dit bestand wordt
alleen ingevuld indien hierover afspraken zijn met het samenwerkingsverband.
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3. Overstapservice Onderwijs (0SO)

3.4. Binnenkomende verzoeken
Onder dit tabblad kunt u zien welke scholen een verzoek hebben ingediend om een dossier op te
vragen. Een VO-school die met LDOS werkt zal geen dossier bij het brinnummer van het PO
opvragen, omdat zij in LDOS een binnenbrin-overdracht realiseren.

3.5. Notificatie overdracht
Onder dit tabblad vult u geen gegevens in. Indien u een dossier heeft overgezet vanuit het eigen
leerlingvolgsysteem naar LDOS, kunt u hier zien of de overdracht is gelukt.

Notificaties overdracht

BSN Doel brin Aanleverpunt Overdrachtsoort Request DateTimg Status

061463305 1635 oo overstapdossier 07-10-2015 09:22:3{\ LeerlinginfeMietBeschikbaar
471982258 1055 i} overstapdossier 30-09-2015 11:46:43 Dossier ephalen gelukt
471982258 0133 1] overstapdossier 25-09-201509:01:56  Dossier ophalen gelukt
471982258 0135 1] overstapdossier 24-09-2015 08:04:31 Dossier ephalen gelukt
471982258 0155 oo overstapdossier 24-09-2015 08:03:48 Dossier ophalen gelukt

3.6. Aanvragen overdracht
U zet een dossier in het leerlingvolgsysteem klaar voor het eigen Brin-nummer (zie hiervoor de
handleiding van uw leerlingvolgsysteem). U geeft aan dat dit een POPO-overdracht betreft. Daarna
kan het dossier in LDOS opgehaald worden. Ga hiervoor in LDOS naar de subtab ‘OSO — Aanvragen
overdracht’. Vul hier het BSN-nummer van de leerling in en het Brin-nummer van de eigen school en
klik vervolgens op Aanvragen overdracht. De gegevens van d€'leerling worden nu in LDOS ingelezen.

Aanvragen overdracht

BSN
Bron BRINnummer

Aanvragen overdracht

Gebruiker BSN Brin bron Overdrachts. Request DateTime Doc. succesy.

Geen logging aanwezig

3.7. Registreren klaarzetten dossier
Deze subtab gebruikt u in principe niet. Indien u echter in het OKR in LDOS gegevens handmatig hebt
toegevoegd, dan kunt u deze gegevens middels OSO weer overzetten naar uw eigen
leerlingvolgsysteem, mits het gegevens zijn die opgenomen zijn in de OSO-standaard. Welke
gegevens dat zijn vindt u op de website van OSO: De Landelijke Standaard
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4. Het Onderwijskundig Rapport
De velden die niet automatisch zijn overgezet, dienen nog te worden aangevuld. Indien achter een
vraag een * staat, betekent dit dat het een verplicht veld is.

4.4. Leerling

Plaats *
Gemeente *
Land |Kies land -
Telefoonnummer * Geheim nummer:
Mobiel nummer Geheim nummer:

E-mailadres

Nederlands onderwijs sinds %
Datum inschrijving %

Datum uitschrijving

Woont in tehuis

Leerlinggewicht |0 Q) -

Culture achtergrond |Njet van toepassing -

Schoolloopbaan

11 22 3 3 4 4 5 5 6 6 7 7 8 8
Basisonderwijs v mmom Schoolloopbaan controleren en
Speciaal basisonderwijs Zonodig aanvu”en
Speciaal onderwijs Fa B By By By By BBy
Schooljaar Groepscode  Groepsnaam  Jaargroep Begindatum Einddatum Brincode  Westigingscode Schoolscort
Voorbeeld 2014-2015 84 84 8 01-08-2014 31-07-2015 O1AA o0 BO
2012-2013 | 007 Zeven 7 06-10-2012 i 06-10-2013 i 00AA 02 PO
o B
17
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Is er sprake van schoolwisseling? *

MNee
® Ja
Hoe vaak *
Reden *
Oudersiverzorgers

mmﬁ ,”

=

VYoorletters

VYoornamen

Roepnaam *

Bea

Tussenvoegsel

Achternaam *

Bljvoorbeeld

Geboortedatum

Relatie tot kind *

Geslacht

Selecteer

moeder

Geheim adres

4.5.

2. Toetsresultaten

Didactische toetsresultaten

Toetsresultaten

=

De NAW-gegevens van de ouders/verzorgers
controleren. Met de knop Verzorger toevoegen, kunt u
nieuwe gegevens toevoegen.

In het vak RS / VS meet bij een normale toets de ruwe scere worden ingevuld en bij een digitale toets de vaardigheidsscore.

Toets en toetsversie *

Tlezen  Selecteer toets

Blezen Selecteer toets

Spellen  Selecteer toets

InzRek  Selecteer tosts

Technisch lezen

y,

Y

A

0O 10 20 30 40 50 60

Toelichting:

DL

. RS/  Cito .
Toetsdatum Vs niv oL

iz

|

]

|

Begrijpend lezen
60
/
50 p
P
40
0 #
’/f’
20
Vg
10 4
A
0
0 10 20 30 40 50 60

oL

DLE*

Hulpmiddel

Bereken LaenlLr

In het eigen LAS geeft u aan welke toetsen middels OSO moeten worden overgezet. Alleen de
toetsen die voorkomen op de lijst van toegestane instrumenten van het ministerie kunnen worden

opgenomen.
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Indien de combinatie ruwe score/dle-score niet overeenkomt met het dle-boek verschijnt een
melding. Met de knop Dle’s aanpassen wijzigt het systeem de score overeenkomstig het dle-boek.
Middels de knop Bereken La en Lr vult het systeem automatisch de leerachterstand en
leerrendement in mits de didactische leeftijd en dle-score is ingevuld.

Cognitieve capaciteiten

Naam test | Selectesginstrument n

Verbaal

Alleen toetsen op de lijst van

Performaal/Symbolisch

toegestane instrumenten kunnen

Redeneervermogen

Totaal hier worden ingevuld

Datum afname

Naam onderzoeker

Sociaal-emotioneel *

Iz het sociaal-emotioneel functioneren in kaart gebracht op basis van onderzoek?
@ MNee
0 Ja

WMOT LG CK HA WEL P3 SA RL ZELFC UV ZFP 3V TOT S Versie Datum

SVL/SAQI A - :ﬁ

Toelichting: Indien de SAGQ! wordt gebruikt hoeft v alleen de factorscores die oversenkomen met de SVL in te vullen.

4.6. Begeleiding
In het tabblad Begeleiding geeft u die informatie door, die relevant is voor het VO.
Indien u bij een van de antwoorden Ja aanvinkt, verschijnen uitklapvelden waarin toelichting gegeven
kan worden.
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Verzuim

# dagdelen gecorloofd |

# dagdelen ongecorloofd |

Onderzoek/analyse *

Heeft er eerder didactisch en/of psychologisch enderzeek plaatsgevenden?
U hoeft alieen die onderzoeken te vermelden die voor de overdracht naar het VO van belang ziin.

o Nee
Ja

Extra begeleiding
Heeft de leerling speciale hulp gehad? *
o Nee
Ja

Hebben de cuders/verzorgers hulp gehad met betrekking tot de leerling? *
& Nee

Ja

Heeft de leerkracht hulp gehad met betrekking tot de leerling? *
e Nee

Ja

Zijn er momenteel externe hulpverlenende instanties betrekken bij de leerling? *
o Nee

Ja

Heeft de leerling op het VO extra onderwijs ondersteuning nodig? *
Mee
& Ja
Advies op basis van de ervaring met de betreffende leerling *

4.7. Kenmerken
4. Kenmerken

Als een leeriing nist opvalt met betrekking tot een bepaald kenmerk in onderstaande tabel hoeft v niets in te vulien,
Leerlingkenmerken Bevorderend Belemmerend Zeer belemmerend Toelichting

Leerontwikkeling

Taalontwik keling -
Oriéntatie in ruimte tijd -

leest op niveau groep 5
Technisch lezen 0

veel moeite met teksbegrip
Begrijpend lezen -
Spelling -
RekenenWiskunde .

Sociaal-emotioneel functioneren

erg onzeker

Zelfbeeld -
MNaar binnen gericht -
Maar buiten gericht -
Interactie medeleerlingen -

Toelichting;
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Bij dit onderdeel ‘Leerlingkenmerken’ schetst u het beeld van het functioneren van de leerling op
school. U vinkt Bevorderend aan als de leerling in positieve zin opvalt, Belemmerend indien het
leerlingkenmerk aandacht behoeft, maar binnen de basisondersteuning. Zeer belemmerend indien
de leerling met betrekking tot dit onderdeel extra ondersteuning nodig heeft. Bij de
aandachtspunten geeft u in het tekstvak een toelichting.

4.8. Advies
Het advies wordt overgenomen uit het eigen LAS. Indien het advies nog niet in het LAS staat, kan het
hier handmatig worden geselecteerd. Het tekstvak kan de onderbouwing worden ingevuld indien er
sprake is van tegenstrijdige gegevens, vooral als deze afwijken van het advies.

Let op: De optie VSO selecteert u alleen als het niveau onder het niveau Praktijkonderwijs ligt
(ZMLK).

5. Advies

Schooladvies *

Advies school* |[WVMBO BL

Wens ouders | Geen specifiek advies mogelijk

Wens leerling |Kjes advies

Argumentatie

Contact nodig M4

Contactpersoon
Telefoonnummer

E-mailadres

Binnen welke sefting? *
Regulier cnderwijs

Voortgezet speciaal cnderwijs

) _ Als u VSO adviseert, geeft u hier aan welke type
verstandelijk beperkte leerlingen
meervoudig gehandicapten VSO u adviseert overeenkomst de
langdurigiveelvuldig zieke leerlingen ondersteuningsbehoefte van de leerling

leerlingen met gedragsproblemen

leerlingen met psychiatrische problematiek

leerlingen met taal spraakproblemen
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Beschikbare bijlagen

Geen bestand gekozen CITO-eindtoets n Uploaden

CTO-eindtoets

Dyslexie- / dyscalculisverklaring

Dyslexie overdrachtsformulier
Genormeerde eindtoets(en) (niet CITO)
Grafieken/overzichten Leerlingvolgsysteem
Handelingsplan

Onderzoeksrappertage
Ontwikkelingsperspectief (OPP)

Overig

Toelichting:

Toelichting:

Allerlei soorten bijlagen (Word, Excel, pdf) kunnen worden meegestuurd. Middels de knof Bestand
Kiezen gaat u naar de map waar u het bestand heeft opgeslagen. Vervolgens geeft u met het
dropdownmenu aan wat voor bijlage het betreft. Daarna klikt u op Uploaden en wordt het bestand
digitaal toegevoegd. Het systeem plaatst een vinkje in de lijst met bijlagen en plaatst de
bestandsnaam van de bijlage daarachter.

4.8.4. Inzage ouders

Inzage en akkoord ouders/verzorgers

Imzage

Datum

Akkoord

Reden niet akkoord

Medewerker

U dient de oud informeren over de informatie die u gaat overdragen aan het VO. Klik op de
knop Bewerk en de volgende uitklapvelden verschijnen:
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Vil

Inzage

Datum E

Akkoord -

Reden niet akkoord

Opslaan

Vink aan dat de ouders het OKR hebben ingezien en vermeld de datum waarop dat is gebeurd. Uit
uw eigen administratie moet blijken dat dit is gebeurd. Met het dropdownmenu geeft u aan of de
ouders akkoord zijn. Ouders hoeven niet akkoord te gaan met de inhoud van het OKR, want dat
wordt bepaald door professional van de school. In het tekstvak kunt u aangeven wat de reden is dat
de ouders niet akkoord zijn. Als u op Opslaan klikt wordt de naam van degene die is ingelogd in LDOS
automatisch geregistreerd.

4.8.5. Status Rapport
Rapport status

Status: Onvolledig -

Het OKR kent drie statussen:
Onvolledig: Op het leerlingenoverzicht verschijnt een 9 .

Volledig: Op het leerlingenoverzicht verschijnt een . Het systeem controleert of alle verplichte
velden zijn ingevuld. Wijzigingen kunnen nog worden aangebracht.

Definitief: Op het leerlingenoverzicht verschijn een . Het systeem controleert of alle verplichte
velden zijn ingevuld. Hierna kunnen geen wijzigingen meer worden aangebracht.

4.9. School van Herkomst
De gegevens van de school worden automatisch overgenomen uit de tab Schoolgegevens. Deze
worden ingevuld met de directie-inlog en kunnen met de rol van IB-er en leerkracht niet worden
gewijzigd.

Hier kan worden aangegeven wie de leerkracht is van de betreffende leerlingen. De groepsleerkracht
kan hier aangeven op welke dagdelen hij/zij bereikbaar is. Deze gegevens worden afgedrukt op het
onderwijskundig rapport.
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